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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2019
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Phân công thực hiện

	Tuần 15
02/12
đến

8/12

	- Thống nhất chương trình giảng dạy các tuần trong tháng.
	- HPCM+Khối trưởng

	
	- Tiếp tục dạy theo phân phối chương trình.
	- Giáo viên

	
	- Tiếp tục kiểm tra chuyên đề, kiểm tra Hoạt động sư phạm Nhà giáo theo kế hoạch.
	- HPCM

	
	- Tiếp tục dự giờ, rút kinh nghiệm tiết dạy trong tháng.
	- HPCM

	
	- Tham dự tập huấn thao giảng, chuyên đề.
	- Theo kế hoạch PGD

	
	- Thực hiện thao giảng, chuyên đề theo kế hoạch.
	- HPCM+GV

	
	- Tiếp tục vận dụng các chuyên đề đã triển khai.
	- Giáo viên

	
	- Hướng dẫn HS tham gia phong trào “Đọc và làm theo báo Đội”. Tham gia giải LQĐ.
	- Giáo viên 

	
	- Thực hiện kế hoạch Phổ cập bơi lội cho HS khối 3
	- HPCM-Giáo viên TD; GVCN+ HS

	
	- Xây dựng kế hoạch Ngày hội Em viết đúng - viết đẹp cấp trường.
	- HPCM+GVCN

	
	- Kiểm tra việc thực hiện Thông tư 22.
	- HPCM

	
	- Triển khai và thực hiện kế hoạch dạy An toàn giao thông.
	- HPCM+GVCN.

	
	- Duyệt ma trận và đề KTĐK CK1
	- BGH

	
	
	

	Tuần 16
9/12
đến

15/12

	- Thực hiện hồ sơ, dự giờ, kiểm tra chuyên đề, thao giảng.
	- HPCM

	
	- Tiếp tục rèn học sinh chậm tiến, bồi dưỡng học sinh có năng khiếu.
	- Giáo viên

	
	- Thực hiện kế hoạch Phổ cập bơi lội cho HS khối 3
	- GVTD + GVCN

	
	- Nhắc nhở học sinh thực hiện ATGT trước cổng trường, không ăn quà vặt trước cổng trường, “Không xả rác trong sân trường”.
	- Giáo viên

	
	- Thống nhất nội dung ôn tập học kỳ I.
	- HPCM+Khối trưởng

	
	- Tiến hành vừa dạy vừa ôn cho HS.
	- Giáo viên

	
	- GVCNG cấp Quận thi vòng 3, vòng 4.
	- Giáo viên đăng ký

	
	- GVG.TP dự thi nộp SKKN, hoàn tất hồ sơ.
	- HPCM+GV đăng ký

	
	
	

	Tuần 17
16/12
đến

21/12

	- Thực hiện kế hoạch Phổ cập bơi lội cho HS khối 3
	- GVTD+GVK3

	
	- Hoàn tất hồ sơ chuyên môn, tổ khối.
	- HPCM+KT

	
	- Kiểm tra định kỳ cuối học kỳ I (theo KHCM).
	- HPCM+GV

	
	- Thực hiện coi và chấm bài KTCKI.
	- Giáo viên

	
	- Cập nhật điểm, nhận xét học kỳ I vào sổ liện lạc, cổng thông tin điện tử.
	- Giáo viên

	
	
	

	Tuần 18
23/12
đến

31/12

	- Chấm bài, rút kinh nghiệm kiểm tra cuối học kỳ I. Sơ kết học kỳ I.
	- HPCM+GV

	
	- Cập nhật điểm, nhận xét học kỳ I vào sổ liện lạc, cổng thông tin điện tử.
	- Giáo viên

	
	- Kiểm tra việc thực hiện Thông tư 22.
	- HPCM

	
	- Thực hiện báo cáo thống kê kỳ giữa năm học 2019-2020.
	- HPCM + KT

	
	- Đẩy mạnh việc rèn chữ giữ vở
	- Giáo viên 

	
	- Hướng dẫn HS tham gia phong trào “Đọc và làm theo báo Đội”. Tham gia giải LQĐ.
	- Giáo viên 

	
	- Lên tiết tốt theo kế hoạch.
	- Giáo viên

	
	- Kiểm tra hoạt động Thư viện, Thiết bị học kỳ I.
	- HPCM

	
	- Hoàn thành chương trình học kỳ I (ngày03/01/2020).
	-Giáo viên
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